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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES DE
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1. OBJETIVO:

R Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos parala gestién de los
= contratos menores de bienes, servicios y consultorias, que efectué la Municipalidad
~ = E};vincial de Lampa, por montos iguales e inferiores a ocho Unidades Impositivas
dutarias (8UIT) vigente al momento de la transaccion, en adelante, 8 UIT: a fin de

RIS *htizar que se efectué en condiciones de eficacia, eficiencia, calidad y transparencia,
j#'el enfoque de gestidn por resultados.

B Orientar a las dependencias orgénicas en los procedimientos y responsabilidades

= inherentes a los procesos de contracciones de bienes y servicios, asimismo simplificar
T

-

= -é"_é_tablecer los aspectos técnicos y la documentacién sustentaria para viabilizar el ciclo
.yde gasto presupuestario; fase de compromiso, fase de devengado, fase de girado y

gra contrataciones oportunas y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, para

cumplimiento de los objetivos y metas mediante el uso eficiente y eficaz de los
irgos publicos asignados a la Municipalidad Provincial de Lampa, asegurando la
%_da atencion de los requerimientos de las areas usuarias.

gonstitucion Politica del Perd.
b Lﬁ )
fi S

N°® 27972 Ley Organica de Municipalidades.
N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

ey del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.
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N2
43, *
w:gy N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

j f_' EJLampa asi como de las personas naturales y juridicas que forman parte de la cartera

. *'ﬁecreto Supremo N° 217-2019-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
_Abastecimiento.

" Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley General

de Contrataciones Publicas, en adelante el Reglamento.

* Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
26771, Ley que establece prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacién de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

e Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°

27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia

—==
=

- Pey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

v aﬁn‘.reto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas Medidas de Simplificacién
dmlnlstrat:va

~ . Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

: Ley N° 26771, Establecen prohlblr.:lon de ejercer la facultad de nombramiento y

“dé proveedores de la Municipalidad Provincial de Lampa y aplicando en toda

& B TENARIO )
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rincipio de Eficacia y Eficiencia: Las entidades contratantes actlian de forma

ficaz y eficiente para lograr el cumplimiento de los fines publicos, priorizando estos
—phor encima de formalidades no esenciales para sus objetivos. la aplicacion de estos
- "prih_cipios garantiza la calidad técnica de los expedientes técnicos, especificaciones
técnicas y términos de referencia, asi como la ejecucion contractual. los procesos,
procedimientos, contratos, programas, sistemas y tramites son revisados y evaluados

de forma periédica a fin de identificar y retirar aquellos que no son racionales o

que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo

al implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica

% 1u,l_'_i.*}icin de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de
.que’se contrate, y que no procure Unicamente el menor precio.

Principio de integridad: es la conducta obligada de todo aquel que participe en el
- P 'pr_oceso de contratacion, quien, guiado por la honestidad, veracidad y la apertura a la

' -’éndicic’m de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las

AV :-Q.-guipridades competentes.
— ”‘,, ",/"

"':")chos que afirman. esta presuncién admite prueba en contrario.
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1S confrataciones.

s realicen, evitando exigencias y formalidades innecesarias.

o Principio de transparencia y facilidad de uso: Son principios rectores de las

_.venta];aéa para satisfacer el interés publico que subyace a la contratacién, de modo

que garantice el equilibrio entre la calidad y el precio. se encuentra prohibida la
Py adopcmn de practicas que restrinjan o afecten la competencia.

g PI‘IrICIpIO de igualdad de trato: Las entidades contratantes deben garantizar a los
N ‘ proveedores las mismas oportunidades en todas las etapas de la contratacién publica.
por tanto, estd prohibido el otorgamiento de privilegios o el trato discriminatorio
manifiesto o encubierto. este principio exige que situaciones similares no se traten de
anera diferenciada, y que situaciones diferentes no se traten de manera idéntica,

=)

=Slempre que ese trato cuente con una justificacién objetiva y razonable, que favorezca

cbr-

i ¢l desarrollo de una competencia efectiva.
s

|
| dciones asumidos, asi como la colaboracién oportuna y eficaz para el logro de la
j #inalidad publica que se persigue, sin perjuicio de las facultades que correspondan a
P ntidades contratantes de acuerdo con el marco normativo vigente.
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concurrencia y competencia efectiva, de modo que facilite la supervisién y el control

pincipio de libertad de concurrencia: Las entidades contratantes promueven el

- - )ré acceso y participacién de proveedores en los procesos de contratacién que

actuaciones y decisiones de quien participe en el proceso de contratacion basados en
reglas y criterios claros y accesibles, las entidades contratantes garantizan el acceso
~gblico y oportuno a dicha informacién, salvo las excepciones previstas en la ley de la
'_ ria. el acceso a toda plataforma, sistemas, procedimientos y tramites debe ser
'Ilo. amigable al usuario y oportuno, de modo que garantice la seguridad y brinde

ipio de competencia: Los procesos de contratacion incluyen disposiciones que
'In‘%utep establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta mas

/
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Principio sostenibilidad de las contrataciones publicas: Las entidades contratantes

ben promover practicas responsables en los procesos de adquisicion de bienes,
sgrvicios y obras, considerando los aspecios econdmicos, sociales vy

dioambientales, que contribuyan a alcanzar objetivos de sostenibilidad en todo
~proceso de contratacién publica.

Principio de innovacién: Las entidades contratantes deben promover la innovacién a
través de la contratacion de bienes, servicios u obras, ya sea para la creacion de bienes

icios que no existen en el mercado o la optimizacion de aquellos existentes. asi,

_/;gg[y\i?ios y obras que relinan las condiciones de calidad y modernidad tecnoldgicas
“n arias para cumplir con efectividad la finalidad plblica para la que son requeridos

D# un}ﬁ?ﬁieterminado y previsible tiempo de duracién, debiendo preverse la posibilidad

',_-,‘r-é:hotenciarse, integrarse o adecuarse a los nuevos avances cientificos y
““'::'---"'/." - .
tecnolégicos.

~¥: VIGENCIA:

."_:'i‘gsente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su
\¢ F _éﬁ@ﬁécién mediante acto resolutivo hasta su modificacién de la normativa vigente.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

.1 Los requerimientos que deriven en contratos menores deben corresponder al

ollo de las actividades sefialadas en el Instrumento de gestion mediante el cual

SRAMPR
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principios de valor por dinero, sostenibilidad de las contrataciones publicas y vigencia
’-tgcnoldgica.

.1.3 las areas usuarias formulan los requerimientos, en coordinacién con la Unidad de
(bastecimiento, en su calidad de dependencia encargada de las contrataciones, asf

como la verificacién de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién
de la conformidad respectiva.

6.1.4 La Oficina General de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento es

6.1.5 Los Contratos menores por montos iguales o inferiores a (8) UIT, se inician con el

q requerimiento del Area Usuaria y culmina con el pago de la contraprestacion, previa
‘conformidad respectiva.
N7

f ™~ :l‘Ill—'ll' \

~ “¢:¥-que los contratos menores de bienes, servicios o consultorias no constituyan un

supuesto de fraccionamiento para los procedimientos de seleccién sefialados en Ley
__General de Contrataciones Publicas.

6.7 'Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catélogos

—Efectronicos del Acuerdo Marco se regiré bajo los alcances de la Ley General de

)
.

N *Cfoﬁ'ntrataciones Publicas y su Reglamento, asi como por las Directivas y otras
~ i disposiciones emitidas por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS o el

ganismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE) que la

izl

ulen, con excepcién de aquellas contrataciones cuyo monto sea menor al “ valor
JE . oxff

P s
\ "5 i
N, i)

¥ mpinimo de atencién” previsto en cada uno de los catalogos electronicos de Acuerdo
_Marco vigente, en cuyo caso se aplica lo dispuesto en Ia presente directiva.

NIDAD DE ABASTECIMIENTO A EW
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6.1.9 Las contrataciones urgentes que, por su finalidad y caracteristicas, no fueron

6.1.10 Para la descripcién de los bienes, servicios y/o consultorias a contratar, el area
usuaria no hara referencia a determinado/a proveedor/a, a marcas o nhombres

comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados o

cualquier otra descripcion que oriente la contratacién de una marca, proveedor/a,

" suaria’ proceda a contratar directamente la adquisicion de bienes, servicios y/o
 consiltorias, bajo responsabilidad conforme a ley.

\ '/“tengan por objeto regularizar contrataciones cuyas prestaciones hayan sido ejecutadas

i o y . : ; .
_con anterioridad, o para regularizar compromisos patrimoniales contraidos pagados por
las areas usuarias.

:6.1.13 No requieren de formulacién de términos de referencia, las contrataciones de
N

e, O . g s . . -
’I_@’VIGIOS bésicos (agua, desaglie y alcantarillado, Iuz, gas, pasajes aéreos), las

\ "'L1-=-1._\._pk‘i|_- licaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, gastos notariales y la emisién de boletos

"&nr aéreos, entre otras de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién por parte de las

SO U S SN =) T LI L H O

)

|
J

§regs usuarias de incluirlo en el Cuadro Multianual de Necesidades.

Las areas usuarias, son responsables de hacer seguimiento de Ia ejecucion de
€stacién, debiendo comunicar a la Oficina de Administracion y/o Unidad de
Va tecimiento, si se produce el hecho, solicitar que se adopten las acciones
l’-/ Mistrativas que correspondan.

D FNEE
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P -3 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes, servicios y/o
e‘on

6.1.15 Si se identifica un caso de contratacién con un contratista, locador o consultor
—que se encuentre impedido de contratar con el Estado, al momento de la transaccién,

e procede a comunicar dicha circunstancia al OECE para la determinacion de las
sanciones correspondientes.

6.2. Consolidacién de objetos contractuales

6.2.1 Las dreas usuarias, segtn corresponda, determinan sus requerimientos
considerando el tipo y la cantidad de los bienes, servicios y/o consultorias que
uieran, de caracter permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por periodos
enores a un (01) afio, segtin corresponda a su hecesidad.

Tt

La consolidacién de objetos contractuales se efectua, con la finalidad de propiciar
-nmjeg:gs precios, competencia y economia de escala, asi como la contratacién conjunta

: }mpllf que las relaciones contractuales, y evitar el fraccionamiento

S "-’,
- ——

6.3.2 Las areas usuarias, y la Unidad de Abastecimiento cautelan la correcta
lanificacion de las contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

Sultorias idénticas a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,

ol ido la contratacién completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a que
N ontaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacion
”j pjeta, o haya surgido una necesidad imprevisible adicional a la programada u otros
1
1
1
1
1
3
L L Yoo V=
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Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

« El Requerimiento

.1,1 El requerimiento se formula de manera clara y objetiva, y debe expresar el bien,
'rvrcro 0 consultoria a contratar, preferentemente, en funcién a su desempefio y

N fu nmonahdad Asimismo, en el caso de bienes, se debe considerar todo el ciclo de vida

~ atil. El requerimiento de bienes se plasma en especificaciones técnicas; y el de servicios

o consultorias, en términos de referencia.

7.1.2 Las especificaciones técnicas del bien a adquirir o los términos de referencia del
servicio y/o consultorfa a contratar, deben identifi icar la finalidad publica, descripcién del

o s

O rimiento, condiciones de la contratacién, las caracteristicas, cantidades, plazo de

f2ba o de prestaclén del servicio, los entregables y/o productos cuantificables (en

"

-requisitos del proveedor y/o del personal, servidor o funcionario que emite la
& V‘ﬁﬁfﬁpidad
LA

DE] :_Iilldrades aplicables, de ser el caso, y demas consideraciones que se requieran para

2 gd}cuada adquisicion o realizacién de la prestacion.

, las penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion, otras

j a contratamon incluye la adquisicién de tripticos o impresién de material publicitario
He -ser necesario debera adjuntar un CD ROM contenido del disefio.

: 1 1#’2 En caso de que su necesidad no se encuentre incluida en el CMN, el area usuaria

debera solicitar a la Unidad de Abastecimiento su modificacién de CMN, adjuntando el

nexo N® 3 — “Solicitud de Modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades” de la
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7.1.5 Con el objetivo de realizar una atencién oportuna de las solicitudes de

dificacién de CMN, las areas usuarias podran enviar su solicitud de modificacién
¥a las 16:30 horas del jueves de cada semana o del pentltimo dia habil de la
mana, en caso existan feriados o dias no laborales.

= 716 La Unidad de Abastecimiento, luego de la evaluacién y consolidacion
correspondiente, aprobara la modificacién del CMN, el tltimo dia hébil de cada semana,
a través de la suscripcién del Anexo N° 04 de la PMBSO.

7.1.7 Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una modificacién del CMN fuera

Aazo indicado en el numeral anterior, el area usuaria sustentars dicha urgencia en

.-ﬂl “|tud que presente ad;untando el Anexo N° 3 de la Directiva. La Unidad de

]
so!'clial*a a través de la Oficina General de Administracién, para la contratacién de

- =

- -.h;e.qes, servicios, consultorfas en general u consultoria de obras, mediante un

I@
- \dArea usuaria, su(s) jefe(s) mmedlato(s) supenor(es) supervisores, firma de las Oficinas
.- de kﬁmlmstracmn y Planificacién y Presupuesto, conforme a la simplificacion —
administrativa, el mismo que debe contener la siguiente documentacion:

a) Informe de solicitud de requerimiento de bienes o servicios, suscrito por
encargado o jefe del area usuaria, segtn corresponda.

ér b) Especificaciones técnicas (EETT) o términos de Referencia (TDR), el cual se

debe utilizar segtin el caso los formatos establecidos:

)

*Formato N° 02: “Especificaciones Técnicas para la contratacién de bienes”.

|
—

Formato N° 03: “Términos de Referencia para la contratacion de servicios”.

8 e Formato N® 04: “Términos de Referencia para la contratacién de consultorias”.
jl ¢) Documento administrativo (hoja de requerimiento) que contiene la informacién
1 presupuestal (meta presupuestal, fuente de financiamiento, especifica de gasto)
1 {’é_J debidamente firmado.

1 {? Copia fedateada de Anexo 04 aprobacién del Anexo 03.

)

1

1

1
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~€) En caso de ejecucion de obras copia fedateada del presupuesto analitico con el
" detalle de item requerido.

V-'f) Informe técnico que sustenta la exclusién de adquisicién por el catélogo

‘electrénico de acuerdo marco — Pert Compras, cuando corresponda.

g) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de
contratacion.

7.1.9. La unidad de Abastecimiento solo inicia el procedimiento de contratacion, si el

>aso contrario a la devolucién de la documentacién a la respectiva area usuaria.

m-_E_JJ,«eI' caso de los servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
_~;Personas naturales, las areas usuarias, dado el conocimiento técnico y experiencia que

s poseen sobre el objeto de contratacion, sefialan en su requerimiento el perfil y

5 ,’_blece los montos en funcién a la complejidad de servicio, grado de instruccién,
espécnahdad experiencia y condiciones de mercado.

- 7.1.11. La Oficina General de Administracién deriva a la Unidad de Abastecimiento el
“ 7 requerimiento y documentos adjuntos, para su revisién, evaluacion y verificacidn del
eumplimiento de las disposiciones y principios de la Ley.

Ny - /? .1.12. La Unidad de Abastecimiento, de ser el caso, propone mejoras al requerimiento,

pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual solicita al area usuaria la no

Ppigeion al requerimiento modificado, otorgandole un plazo no mayor de dos (02) dfas

. El area usuaria puede otorgar la no objecion u objetar de manera sustentada la

X odificacion del requerimiento cuando no satisfaga su necesidad, dentro del plazo
_l _Q O ;u-"\\_- do
1 (Y=
l k‘j‘s%.%ﬁ%s Y
N
1 N
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S




/ F MUNICIPALIDAD DE \
w ff L M P A "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES
*g.: S ol Y SERVICIOS IGUALES E INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (08 UIT)*

EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMPA™
7.2. Procedimiento de contratacién

-1 La Unidad de Abastecimiento solicita cotizaciones a los potenciales proveedores

Quie pertenezcan al rubro del objeto de la contratacién, estableciendo fecha y hora
ima para su presentacién.

7.2.2 Para la busqueda de potenciales proveedores, la Unidad de Abastecimiento
puede recurrir a la informacién existente, como es el caso de: contrataciones que
utfera realizado el sector publico o privado respecto de bienes; paginas webs:;
= f ' os; revistas; informacién publicada en el Sistema Electrénico de Contrataciones
tado — SEACE y en el Buscador de Proveedores del Estado del OECE: etc.

7.2.3 Las solicitudes de cotizacién contienen las especificaciones técnicas y los
R

téfmi ;

)0 s de referencia, segun corresponda, de los bienes, servicios y/o consultorias a

: . ';F’ormato N° 05 “Cotizacién” y subsanacién de ser el caso.
L]

Formato N°® 06 “Declaracion Jurada de cumplimiento de los términos de
. referencia y/o especificaciones técnicas del proveedor.
.. Ficha técnica del bien ofertado y/o propuesta de los servicios a contratar, de
s corresponder €n caso sea requerido para su evaluacion.
* Formato N° 08 “Declaracién Jurada para prevenir casos de nepotisma”.

Formato N° 09 “Carta de autorizacién” (Para el pago con abonos en cuenta
bancaria del proveedor).

, » Ficha de Consulta RUC en cual se valida el rubro del proveedor.

e RNP (registro Nacional de proveedores) de corresponder.

+Otras declaraciones, segtin la norma especial en la materia.

‘,\.
el

moo en este caso se adjuntara la copia de recepcion del correo electrénico o
en el cual se sustente esta recepcion de documentos.

4 Para determinar el valor estimado de la contratacién se requiere contar con lo

siguiente: > 0 a =< 1 UIT una (1) Cotizacién y como minimo una (1) cotizacién valida, >

\ ——
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1UIT a =<2 UIT dos (2) Cotizaciones y como minimo una (1) cotizacion valida, > 2
T a =<8 UIT tres (3) Cotizaciones y como minimo dos (2) cotizacién valida, la Unidad
Abastecimiento, verifica el rubro o la actividad econémica del proveedor a través de
consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) de la Superintendencia Nacional
de Aduanas y de Administracién Tributaria (SUNAT) y corrobora que la propuesta del

proveedor cumpla con las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
solicitadas por el area usuaria.

7.2.5 La Unidad de Abastecimiento, procade a solicitar las cotizaciones de forma fisica,
=k

. 7 . C . ’ .
2\ wEsdr/otros medios idéneos acreditados documentalmente a potenciales proveedores,

usuana segun corresponda, a fin de que se analice y con el debido sustento se

S pronunc:le respecto a su correccion y/o reformulacion, de corresponder.

_estimado obtenido por la Unidad de Abastecimiento, se trasladara dicha informacién al
; .aféa usuaria mediante un informe de validacion de precios para su determinacién o el
area usuaria pondrd su firma y sello en el Cuadro Comparativo de Cotizaciones - CCC,

;. en senal de conformidad para seguir con el tramite administrativo para su adquisicion

/NICIOS técnicos, profesionales y/o especializados realizados por personas
w;;r,/naturales

/. d) Servicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil (A propuesta del beneficiario de la defensa y/o asesoria).

Lgp Fom. V5 =
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7.2.8 Quedan exceptuados de obtener cotizaciones, en los siguientes casos:

a). Las publicaciones que se efecttien en el Diario Oficial “El Peruano” u otros
diarios locales, regionales y nacionales.

~b). Los servicios de mantenimiento y reparacion de muebles e inmuebles que
requieren ser atendidos de manera urgente.

c). La compra de Pasajes aéreos, de corresponder, cuando sea de caracter no

Y La contratacion de bienes y servicios para atenciones oficiales de la alta
dlfept:ltm que, en forma extraordinaria, la Alta Direccién autorice a la Unidad de

_:\._'___:_:_.E;ftpsente directiva.

e). La contratacion de Notarios Publicos.

s £ 2, 9 Si luego de solicitar cotizaciones al o los potenciales proveedores, no se recibiera
mnguna cotizacién dentro del plazo establecido para su presentacion, la Unidad de

Abastecimiento reiterard dicha solicitud hasta en una oportunidad, sefialando nuevo

._plazo. De no recibirse cotizacion alguna, se procedera a devolver el requerimiento al

2Zirea usuaria para su evaluacion. En caso el drea usuaria vuelva a solicitar |a
%

3 M {é‘ﬁ&ntratacmn de su requerimiento, debera presentarlo a la Oficina General de
g b

“am=® “Administracion para el tramite correspondiente,

=%2.10 Una vez obtenida mas de una cotizacién para determinar el costo de la

-_Itacién, la Unidad de Abastecimiento elabora el cuadro comparativo
& ﬁondiente y selecciona al proveedor cuya oferta cumpla con el requerimiento.

.11 Determinado el monto de la contratacién, la Unidad de Abastecimiento registra y

#plcita a la Oficina de Planificacion y Presupuesto la aprobacion de la Certificacién de
va'; 0 Presupuestario y/o Previsién Presupuestal de corresponder.
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7.3. CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y/O PREVISION
PRESUPUESTAL

.3.1 Culminado la Indagacion y elaborado el Cuadro Comparativo de Cotizaciones
(CCe), de corresponder, La Unidad de Abastecimiento solicitar4 la certificacién de
edito presupuestario/disponibilidad presupuestal mediante documento administrativo,
el mismo que es firmado por profesional de la Unidad de Abastecimiento, posterior a
ello se presentara a la Oficina General de Administracion el cual mediante documento
administrativo correspondiente solicitara la certificacion presupuestal a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, de acuerdo a la simplificacién administrativa.

/; Oficina de Planificacién y Presupuesto, en un plazo maximo de 02 dias habiles

7.3.3 Ef casa el plazo para la contratacion del servicio o adquisicién del bien a

ntratarse stfpera el afio fiscal, la oficina general de Administracién, requerira ademas

rtificado presupuestal, la prevision presupuestal por el monto a ejecutar el afio
i uiente la prevision presupuestal. En caso la Certificacion de Crédito Presupuestario

ICCP) Se encuentre acompanada con una prevision presupuestal, ambos documentos
se remiten a la Oficina General de Administracion.

|8 m’ésupuestal la Unidad de Abastecimiento, realiza las coordinaciones con el area
4 \Q
\\é‘g{f . fusuana para que salicite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la modificacién o

| r / ; giontrato seglin corresponda, este (ltimo en caso la prestacion supere el afio fiscal,

s (:’; § 4 gal debera contar con la firma del jefe de la Unidad de Abastecimiento y del jefe de

j ‘“\:‘ cma General de Administracién

1
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7.4.2. Para el perfeccionamiento del (Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio)
se debe tener la siguiente documentacién que sustente:

a). Requerimiento del bien o servicio con sus respectivos términos referencia y

especificaciones técnicas, anexos 04 respecto a la programacién del CMN segun
corresponda.

b). Salicitud de cotizacién o cotizaciones, segun corresponda.

c). Cuadro comparativo de cotizacion, de ser el caso.

.-ai:ﬁ%ﬁ.ciera (SIAF), se imprimirda la nota de certificacion presupuestal y/o
j,éj;jbnibiliclad presupuestal emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,

- para su suscripcion por el responsable de la emision de dichos documentos.

g)- Registro la fase del compromiso en el Sistema Integrado de Administracion

_7"_Financiera (SIAF).

h). Consulta de Registro Unico del Contribuyente (RUC) a efectos de verificar la
condicion del contribuyente activo y habido y la actividad econémica.

4.3 La Unidad de Abastecimiento procede a notificar la orden por cualquiera de los
isiguientes medios:

Il

7.4.4 Asi mismo, se debera notificar al area usuaria via fisica o correo electrénico la

emision de orden de compra u orden de servicio para su respectiva administracion ylo

T
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supervision del contrato, del mismo modo al encargado de Almacén Central cuando la
prestacion implique la recepcidn de bienes.

4.5 De tratarse de contratos, estos se suscriben en dos (02) ejemplares, que son
istribuidos uno para el contratista y otro para custodia de la Unidad de Abastecimiento,

_quien, a su vez, por correo electrénico o de manera fisca, remite copia al area usuaria
y/o almaceén, segun corresponda.

7.4.6 Los contratos menores se celebrarén solo con proveedores que cuenten con

ipcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), salvo en aquellos

5 e
e

___a') Numero y fecha de la Orden.
) Datos principales del proveedor (Razén social, RUC, direccién).
’c:) Descripcion del objeto de la contratacién, sefialando que la prestacién sera
segin el cumplimiento de las EETT ylo TDR bajo responsabilidad.
Transcribiendo las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, o

indicando de manera expresa que estas forman parte integrante de la orden
de compra o servicio.

d) Tipo de moneda e importe de la contratacién.

h) Penalidades, segun corresponda.

i) Para el caso de orden de compra indicar la marca del bien.

7.4.8 Para el caso de la contratacion de bienes, una vez notificada la Orden de Compra,
el Expediente sera remitido al encargado de almacén central para la recepcion de los
bienes y posterior remision al Area Usuaria para supervision y Conformidad.

D NGS
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7.5 EJECUCION CONTRACTUAL

ejecucion de la contratacion del bien o servicios, se inicia a partir del dia calendario
siguiente a la notificacion de la orden, salvo condiciones establecidas en los términos

e referencia o especificaciones técnicas, segln corresponda.

7.6. MODIFICACIONES AL CONTRATO

7.6.1 Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las

La modificacion requiere necesariamente la opinién del area usuaria, previo a que
La Unrdad de Abastecimiento, determine su procedencia, emitiéndose el acta suscrita

Q;':‘.T’_'.E:;.A"'rnpliacién de plazo: causales y procedimiento.

= 6‘.\3-.,1 El contratista puede solicitar la ampliacién del plazo pactado por cualquiera de

s siguientes causales ajenas a su voluntad:

" a)-€aso fortuito o fuerza mayor.

b) Causas imputables a la entidad.

_._ 7.6.3.2 EIl contratista ingresa por Mesa de Partes de la entidad, su solicitud de




( Il\blcf'l_l"‘
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solicitado, la Unidad de Abastecimiento deriva la solicitud de ampliacién de plazo a
dicha area.

tentado.

7.6.3.6 La Unidad de Abastecimiento recibe el pronunciamiento del area usuaria, en

~casg,de haberlo solicitado, y prosigue con el analisis que determine la procedencia o
Rl la solicitud, la misma que es notificada al contratista mediante correo electrénico,

'Iazo maximo de diez (10) dias habiles, contados desde sl dia siguiente de la
Sentacion de la solicitud.

7 7 PENAL!DADES
/’ %
/1 Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de las obligaciones

gpntractuales deben ser objetivas, razonables Yy congruentes, y consignadas en las
as'aéc:f' icaciones técnicas o en los términos de referencia.

7.2 La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no
= de exceder el 10% del monto de la prestacion o entregable o producto

correspond:ente Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final,
segun corresponda.

:.\7.?.3 En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones

~0bjeto de la contratacion, se aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada
la de atraso, de acuerdo con la férmula indicada en el articulo 120 del Reglamento.

.7.4 De establecerse la aplicacién de otras penalidades distintas a la mencionada,
85tds, deben ser también objetivas, razonables Yy congruentes con el objeto de Ia
cion. En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion, la forma de
YO y el procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calculdandose de
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7.7.5 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora ylo para

Otrgs penalidades, y a solicitud de las areas usuarias, se podra resolver el contrato
nor en forma parcial o total.

.8 RESOLUCION DEL CONTRATO MENOR Y SUS CAUSALES

7.8.1 La Unidad de Abastecimiento puede resolver el contrato menor, en los siguientes
Casos:

A ui'fhplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

'Tt:'t_:l)_'H"é'bho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al

caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite
-~ la continuacién del contrato.

) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
by
. Xontractual.

g) Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de

~>s.Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en |a Ley de prevencion y
L~

)\ - i . s " g=g
;__'g?iltigamon del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio

o

S 0
g, e g\‘*?ﬁbhco.

&)
»
También puede resolverse de forma total o parcial del contrato menor por mutuo
I

Rrdo entre las partes, previa opinién del drea usuaria. Esta disposicién solo podra

Sé para las contrataciones de servicios técnicos, profesionales y/o
glalizados realizados por personas naturales.

1 L@ Fow.. '
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7.9.1 Las é&reas usuarias deben comunicar oportunamente a la Unidad de

. Abastecimiento el retraso o incumplimiento de la prestacion por parte del contratista.

) La unidad de Abastecimiento, previo al analisis correspondiente, debe requerir
diante carta al contratista que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (05) dias
habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato menor.

= Dependiendo de la complejidad, envergadura o sofisticacién de Ia contratacion, las

I vencido dicho plazo, el incumplimiento contintia, la Unidad de Abastecimiento

_-puede resolver el contrato menor en forma parcial o total, comunicando mediante carta

!

[ad ion de resolver el contrato, la cual queda resuelta de pleno derecho a partir de

| W = : b
| s-la#€cepcién de dicha comunicacién.

- . 7".':5'!.'2"13 Unidad de Abastecimiento resuelve el contrato menor sin requerir previamente
~ el cumplimiento al contratista, en los casos previstos en los literales a),b),d),e),f)yg)
del numeral 7.8.1 o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser revertida. En

estos casos, la comunicacién al contratista mediante carta sera suficiente para la
rgsolucién del contrato, previa opinién del 4rea usuaria, en los casos que corresponda.

£, 7.9.3 La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
N incumplimiento o causal que la motiva, siempre que dicha parte sea independiente del
= resto de las obligaciones contractuales Yy que la resolucion total del contrato pudiera

“afectar los intereses de la entidad. La resolucion debe precisar con claridad qué parte

oo | contrato queda resuelta. De no hacerse tal precisién, se entiende que la resolucién

< 8s total,

7.10 RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

e F"J:"!?Lpfm
e MR ECIRRRT -
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usuaria, quien/es da el V*B* mediante firma suscrita de la recepcion en la guia de
remision.

:10.2 Las areas usuarias, seglin corresponda, verifican que la prestacion yl/o el/los

roductos (s) y/o entregables desarrollado(s) o bienes cumplan con las condiciones
establecidas en los términos de referencia o especificaciones técnicas
correspondientes, previamente a otorgar su conformidad, emitiendo el informe de
Conformidad”, donde se sefiala expresamente los dias de retraso u otros supuestos de
penalidad, si es que los hubiere.

7.10.3 Asimismo, el encargado/a del Area de Almacén Central de la Municipalidad

Provincial de Lampa, procede con la entrega del bien al 4rea usuaria, previa emision
i =~ ‘H't

; _._;;y-ﬁ'bg':é cion del bien por parte del area usuaria, se suscribe la conformidad mediante
dministrativo por el 4rea usuaria o en el formato impresa del Sistema de gestién
ogistica o el que haga las veces, (en caso de obras y/o proyectos, el Residente de Obra

apervisor de Obra o Inspector de Obra, el que corresponda) y los jefe/a(s) inmediatos

7104 Enel caso de activos fijos tangibles, una vez se cuente con la conformidad de la
entrega del bien, el/la encargado/a del Area de Almacén Central de la Municipalidad

Provincial de Lampa, procede a comunicar a la Unidad de Abastecimiento (Control

3;14’-0'5 El plazo maximo para la emisién de la conformidad y su presentacién a la Unidad
A WJ: dé/ Abastecimiento es de siete (07) dias calendario de recibido el bien o producto y/o

T

gable o de ejecutada la prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que

il ?* i ; s ’ P : .
%@,'a conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias calendario, bajo
Al i z ;i . - .
gsponsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la conformidad.
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7.11.1 De existir observaciones, dentro del plazo de siete (07) dfas calendario de
recibida la prestacién, el rea usuaria remite a la Unidad de Abastecimiento, un informe
detalle con precision el sentido de éstas y el plazo de subsanacion, dependiendo

d complejidad o sofisticacién de las observaciones realizada. Dicho plazo no debe
er mayor del 30% del plazo de |a prestacion o entregable o producto correspondiente.

7.11.2 La Oficia de Abastecimiento comunica las observaciones al contratista

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion
de penalidades.

7.11.3 Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con Ia

subsanacion, el drea usuaria otorgara al contratista periodos adicionales, conforme a
o

efialado en el numeral 7.9.1 u optar por resolver el contrato por incumplimiento, lo

/- /consi rar los dias en los que pudiera incurrir el drea usuaria para efectuar las

\ revmnes y la Unidad de Abastecimiento en notificar las observaciones

7114 Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo

+_Caso la entidad no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada
OYEAON i : i & , :

f’jj‘*‘cfé@\restaclon, pudiendo el drea usuaria solicitar Ia resolucion total o parcial del contrato
o =

S rg’éﬁor sin mediar requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.

¢ -

| }
— —

IS S S TE R R

dad de Abastecimiento, remitira a la Unidad de Contabilidad para que en un plazo
”‘;'}o de 02 dias habiles realice el registro de la fase de devengado en el Sistema
{8grado de Administracion Financiera (SIAF), previa verificacion y revision de los
DRdientes en la que se adjuntara los siguientes documentos:

L gp Fom. :
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a) Especificaciones técnicas original, copia o fedatada, para el caso de bienes
{cuando corresponda).

)

) Términos de referencia original, copia o fedatada, para el caso de servicios
cuando corresponda).

Requerimiento original, programado con el anexo N° 03 y aprobado mediante
anexo N°04 del CMN, copia o (copia fedatada, en contrataciones que superen 2 UIT).

d) La solicitud de cotizacién/es a los/las proveedores/as (cuando corresponda).

e) Cuadro comparativo de cotizaciones, debidamente suscritos (cuando
corresponda).

f) La solicitud de CCP y/o previsién presupuestal, (segln corresponda).

g) Documento administrativo de Oficina General de Administracion, (cuando
corresponda).

PRy

4) Original o copia de La CCP y/o prevision presupuestal (aprobado).

Orden de Compra para el caso de bienes, debidamente firmados.

"_i_EjginaI o copia de Contrato, (cuando corresponda).

Guia de Remisién, cuando corresponda, debidamente firmados por los
ponsables de la recepcion de los bienes.

- en firmado por los responsables de la recepcion y el area usuaria.

'_L)_'Conformidad del bien o servicio emitido por el &rea usuaria y/o éareas
_responsables.

%7 "_g) planillas ylo actas de entregas cuando corresponda sustentar la entrega de
bienes requeridos por el area usuaria.

p) Comprobante de pago autorizado por la SUNAT (factura, boleta de venta, recibo

)0‘ .- constancia del RNP vigente para procesos de montos mayores a una (1) UIT.

A - 0= !

welg :‘.O‘arta de autorizacién con abono a cuenta CCIl, para proveedores que no se
| Y A

encuentren registradas en el SIAF.
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7.13 PAGO

743.1 La Unidad de Abastecimiento organiza el expediente de pago Yy, de ser el caso,

calcula las penalidades que sean aplicables, para su remision a la oficina de Tesoreria.

7/13.2 La Oficina de Tesoreria realiza el pago al contratista en un plazo maximo de

cinco (05) dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria,

segln corresponda, y es prorrogable, previa justificacion de Ia demora, por cinco (05)

dias habiles. Para que proceda el pago, el contratista debe haber presentado el
comprobante de pago correspondiente.

F#é.siwbndiente a los contratos menores conforme a lo establecido en el numeral XV
de- a Directiva N° 007-2025-OECE-CD "bisposiciones aplicables para el acceso y
(pedistro de informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-
: SEACE o norma que lo sustituya.

7.15 CONSTANCIA DE PRESTACION

PRESH!
wd

{e'identificacion del contratista (razén social y RUC).

HUELT0 D /)

- Numero de Orden de Compra, Servicio o Contrato.

F-)Nj\ tificacion del objeto del contrato.

-

-

Z0 contractual.

nalidades incurridas por el contratista, cuando corresponda.

2
)
2
b
2
3
8
S
S
o
)

il g
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VIil. RESPONSABILIDADES

-:,_...p,-;_

(i

8.1. RESPONSABILIDAD DE AREAS USUARIAS:

.1. Son responsables de programar sus necesidades, asi como del incumplimiento

la prohibicién de fraccionar, debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de
Sponsabilidad correspondiente.

N 8.1.2. Responsables también de la adecuada formulacién del requerimiento, de las

especiﬁcaciones técnicas o los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y

presente directiva; asi como, el tiempo
Egnanda efectuar el procedimiento para la contratacion, de tal manera que asegure
5\ S _Satisf,accmn oportuna de sus necesidades.

8.1.4. Solicitar a la unidad de Abastecimiento correspondiente la asistencia técnica para
la elaboracién de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, cuando por

~ _I- aturaleza del objeto de la contratacién el drea usuaria no pea el conocimiento para

) ello, siempre y cuando el drea usuaria lo requiera, quien debera brindarlo bajo

N Lo responsabilidad de Justifi icar que la finalidad publica de la contratacién esté orientada

al cumplimiento de las funciones y actividades propias de la Entidad en funcién al Plan
s, Operatwo Institucional POI.

N
| ;rmg O Incurrir en fraccionamiento cuando se contraten bienes, servicios ylo
K :Ujforias idénticas a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,
A
1 ‘- do no se contaba con la disponibilidad presupuestal, o surge una necesidad
1 gVisible adicional a la programada
i
J [
1 ‘ﬂ) = "
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8.1.7 Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios y/o de consultorias,

hasta el devengado de la orden de compra, servicio o hasta la firma del contrato, segun

corresponda.

8.1.9 Recibir y emitir la conformidad de bienes, servicios y/o consultorias, verificando la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar

as pruebas que fueran necesarias, de ser el caso.

%Responsabilidad de la Gerencia Municipal

Aprobar la programacién en el Cuadro Multianual de Necesidades los
erimientos de las dreas usuarias, segln la delegacion de funciones conferidas, a
fin de determinar si estos estan acordes con la planificacion estratégica de la entidad

_para el cumplimiento de metas y objetivos institucionales.

8.3. Responsabilidades de la Unidad de Abastecimiento

8.3 1 Es responsable de ejecutar los procesos de contratacién de bienes, servicios y/o

‘*::..ga_tjf'giéncias disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar,

que pueden atender las necesidades requeridas por las dreas usuarias, sin perjuicio de

la verificacién previa que pudieran realizar dichas areas.

- 8.4 Responsabilidades de la oficina de Planeamiento y Presupuesto
4%

d -1

;/8 4.1 Es la responsable de otorgar la disponibilidad presupuestal y emite la certificacion
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8.5. Responsabilidades de las oficinas de Contabilidad y Tesoreria

.S n responsables de verificar el expediente de contratacién (control previo), del registro
de las fases del devengado y del giro del gasto en el médulo administrativo del Sistema
tegrado de Administracién Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

8.6. Responsabilidades de la Oficina General de Administracién

A través de la Unidad de Abastecimiento, Planificacién y presupuesto, Contabilidad y
Tesoreria; vela por el cumplimiento de la presente Directiva.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley de

La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios con

veedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por las normas de la materia.

9.4. La presente directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la modalidad
de contratacién administrativa de servicios - CAS.

: Q,,E Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su
-~ _finalidad y caracteristicas, no fueron programados, se atiende previa evaluacién técnica
Hegal con el fondo de caja chica y/o encargo interno de acuerdo a la directiva aprobada

ntidad o norma vigente, salvo que, con fecha posterior a la aprobacién de la

le directiva se emita disposicion en contrario.

RS
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9.6. Las 6rdenes de compra, de servicios y/o contratos se emiten antes de la ejecucion
la prestacion; por tanto, no se admiten regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio
las responsabilidades a que hubiere lugar.

/7. Las éareas usuarias evitaran gestionar la adquisicién de bienes o contratacién de
servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT, cuyos plazos de entrega
0 plazo de prestacion estén préximos a la finalizacién del ejercicio presupuestal o

- superen el mismo, salvo se trate de suministro de bienes o servicios con prestaciones
o

A dicas o mensuales.

arn

=Y.

PpL.as situaciones no contempladas en la presente directiva seran resueltas por la
B Unidad de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Lampa.

B X. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

o _‘1at§§;iones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069; Ley General
¢ __',q;é:_aﬁfﬁétaciones Publicas y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-
‘5“625-2-EF, sera obligatorio cuando la Direccidon General de Abastecimiento - DGA
; determine su implementacion y la oportunidad de su utilizacién.

-L_T'_'_f:'imﬁl.'ementada, el numeral 8.2 Procedimiento de Contratacion solo sera aplicable en
: Wi

~ tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el 228 del Reglamento. Asimismo, las

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO O }'W
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. ANEXOS

ANEXO O1: GLOSARIO DE TERMINOS
FORMATO O2: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES.
FORMATO 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS.

FORMATO O4: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS.

FORMATO O7: DECLARACION JURADA DE BIENES,
NS R

S IDY

7#ATO 08: DECLARACION JURADA DE SERVICIOS,
~FORMATO 09: CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA

oy

- BELPROVEEDOR.
“T1I._FLUJOGRAMAS REFERENCIALES

S

Flujograma de 6rdenes de compra y tramite.

Flujograma de érdenes de servicio y tramite.

IR D SN S EN END N I &

(’) P
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ANEXO 0O1: GLOSARIO DE TERMINOS

Contratos Menores. - Contratacién de bienes, servicios y/o consultorias por un
monto menor o igual a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, sin que
previamente se convoque a un procedimiento de seleccion previsto en la
normativa de contrataciones Publicas.

Area Usuaria. - Organo o unidad organica de la Municipalidad Provincial de

Lampa cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinadas
_contrataciones.

ontratacidn, brinda apoyo y asesoramiento a las areas usuarias, con el fin de

facilitarles la determinacién de aquellas necesidades cuya complejidad lo

'fz;;equiera. En algunos casos, el drea técnica puede ser también 4rea usuaria,
E‘.;:.\'iica__:rrn[:’re y cuando lo requiera el érea usuaria.

GMN Cuadro Multianual de Necesidades.

“Bienes. Objetos que requiere una Entidad para el desarrolio de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificado de Crédito Presupuestario (CCP). - Documento cuya finalidad es
‘garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de

"-j;-;’iafectacién para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,

o

debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.

Conformidad de la Prestacion. - Documento emitido por el area usuaria, por
la cual el responsable de la misma verifica la calidad, cantidad y cumplimiento
de las obligaciones y condiciones dispuestas en los términos de referencia o
especificaciones técnicas contenidos en el Requerimiento respecto de los

c’) g, pinT
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO f“...r "t:%
BICENTENARI

>




( {CIPALIDAD DE
w L P A “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES
Y SERVICIOS IGUALES E INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (08 UIT)"
EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMPA”

Investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de

actibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y

efinitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos en la elaboracion de
sfminos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de distintos
procedimientos de seleccién, entre otros.

Contratacién. - Accion que realiza la Municipalidad Provincial de Lampa, para
proveerse de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o
de la retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones

derivadas de la condicion del contratante.

S\ \l”dades y las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones de los
s _le.nes a contratar.
' '"'Flﬁahdad Publica. - Justificacion del objeto que se requiere contratar, el que

“debe estar relacionado al objetivo institucional y en concordancia con el interés

p_lélblico. Es la motivacion de la necesidad y la descripcion del bien comun para
/jbs administrados.

= Requerimiento. Solicitud de contratacién de bienes, servicios y/o consultorias,
formulada por el &rea usuaria para el cumplimiento de sus actividades

operativos programas, requerimiento elaborado en el Sistema Integrado de

Gestién Administrativa (o al que haga sus veces), que puede corresponder a
Requerimiento de Compra para bienes o Requerimiento de Servicios para

servicios o consultorias.

nsultoria se regulan por lo previsto en la presente directiva.
@stacion Accesoria. - Estd vinculada al objeto del contrato y existe en

ién a la prestacién principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir,

UNIDAD\DE ABASTECIMIENTO :)
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a que se haga efectiva segln los términos y condiciones previstos por la
Municipalidad Provincial de Lampa.
roveedor/a.- Persona natural o juridica que vende bienes, arrienda bienes,
resta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o
fecuta obras.
Servicios. Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultorias en general y consultorias de

obra. La mencién a consultorias se entiende que alude a consultorias en general

rminos de Referencia. Descripcion de las caracteristicas técnicas y las

n/Eﬁ_.t:iones en que se ejecuta la contratacién de servicios en general y

los objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se

. '_;‘encomienda (actividades); asf como, si la Municipalidad Provincial de Lampa

-

.;,/;ﬁ"'")debe suministrar informacién bésica, con el objeto de facilitar a los/las
proveedores/as de consultoria para la preparacién de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria (UIT). - Valor en soles establecido por el Estado
para determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios.

/ Valor de la Contratacién. - Sera determinado por la indagacion de mercado,

incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier

T AT
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“TIS\X. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

——=Plazo: (Indicar el plazo méximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando e

A=, CONFORMIDAD (Obligatorio)
/,‘«fﬁ (In@@Ar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el otorgamiento
e . &t
] ofiidad de la prestacion)
('{-f.:’, P DRMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
'1\\5.‘;

PN
VB
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FORMATO 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Qrgano y/o Unidad Organica:

/Adtividad del POI:

Dgnominacién de la Contratacion:

IV FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

I~ _DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesotias, consignarias)
lll. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la entidad tales como dimensién, composicién, material, empaque, afio de
fabricacion minima del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento,
compatibilidad con algiin equipo o componente, entre otros)

- M. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
7 (R&/Serresponder)

-:_T’—" blpr los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
VRSN aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)

(Y. -tACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

~S{&eSer el caso, indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, as d

2Spacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacién)

. /GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

! _.)g:':’aife! alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computa

rantia)/

2V MUESTRAS (De corresponder)

= {De-acuerdo con la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacion de
' ms para la evaluacién y verificacion del cumplimiento de las especificaciones

[ técpicas)

| \4%” _"REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

_“(Sefiglar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos p

{_Torganismo competente)
" (Si la adquisicion demanda otras preslaciones que requieran de personal, las areas

usuarias deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica,
experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

2

gar: (Sefalar la direccion exacta donde se efectuara Ia entrega de los bienes)
. &8¢/ plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la
™ de compra o de Ia suscripcion del contrato, segtn sea el caso).

| “(En caso se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en funcionaf
en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

Sen pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)
“J3e#alar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién def
como: recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de pago)
"F\, tidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del coniratista dentro de |
) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se

(ccetifigEen las condiciones establecidas en el conirato.
pXHios RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
N AW b/'/
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El contratista es el responsable por la calidad ofrecida Y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad,
XIV. PENALIDADES (Obligatorio)

nalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la efecucion de las prestaciones obj
cpnirato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de

penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

_}x plazo en dias
Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total d

. servigio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
—Sefonsidera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente

3/ : tado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

%E ReMencalificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
& quin tipo

XV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras penall
-—diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el
A e Ja contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las Situaciones, condicion
/| ~pricedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
"_@ontds o porcentajes a aplicar)
[/X\I_RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatoria)
\J{-EHENTIDAD puede resolver el conlrato, en los siguientes casos:
F=Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto méximo par:
ofras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
_4—Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa alribuible al coniratista.
/= )-_Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto disfinto al caso for

/erza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del co
or incumplimiento de la cldusula anticorrupcion y antisoborno.

i o A i ¥ 5 i
\_| - Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

- [[TXVII. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNG (Obligatorio)

S Ala suscripcion del conirafo o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara ¥ garantiza nqg
| efreeido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o enfrega de cualquier beneficio o incentivo il
imanera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contratacion o cualgquier servidor de EL EN|

L= Yo
&

una conducta proba e integra durante la vigencia del cocq
despues de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone a

probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el Contratisia se obliga a abs
‘/dg ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o in
f recta o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores puiblicos, locadores de sen
ceigiives de servicios del érea usuaria, de Ia dependencia encargada de la contratacion, actores del g
Blacion ylo cualquier servidor de Ia entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja it

< op&(mente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades compete
.a M 4
q;;ggs 2 R0rrupcion o de inconducta funcional de los cuales
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"\"i;;garfes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el pré
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tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con EL ENTIDAD.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacio
injegrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcion
akesores o cualquier persona vinculada a la persona Juridica que representa; comprometié
ajrormarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrat

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, dura
ejecucion contractual, otorga a EL ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el cg

0\cads los confiictos que se deriven de Ja ejecucion e interpretacion de la presente
¥atacion, son resueltos mediante trato directo Y conciliacion.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

— XIX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

snificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con es
oy 1SS, 'q’_n la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.)

““deetimento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgo:
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto dura
7 1) ..\:_ n contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién.

Firma
Area usuaria
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|- = Wi/ REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
s /(Sehalar las caracteristicas o condiciones minim

| . la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su forn

“ZY “propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen df

e 3X. ENTREGABLES (De corresponder)
"~ (Indicar el nimero de entregables, su contenido

MUNICIPALIOAD DE

-
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FORMATO 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Adrgano y/o Unidad Organica:
/-Attividad del POT:
|[_Dgnominacién de la Contratacion:
| LJ  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(hdicar que busca satisiacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida. )

ll._/DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
icar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacién principal conlleve

prestaciones accesorias, consignarias)
. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
(Indicar el detalle de las aciividades a desa
desarrollo del servicio, plan de trab
para la ejecucion del servicio)
IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
corresponder)
Salar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales qu
skljen aplicables de acuerdo con las caracteristicas de Ia contratacion)
$EGUROS (De corresponder)
g EF sar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oporiunidad de su presentacion)
VI ~GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
ar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del coémputd

tha

rrollar, asi como el procedimiento a seguir
ajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la

i

| as que debe cumplir el proveedor, sea pé
L. natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)

_(Traténdose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio, preci

Atad mica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)
-/ (En/los’ casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de Ia inscripci

g y:pafes u otra de cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del propieta

inm eble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente)

Vill. LUGARY PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)
Lugar: (Senalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (Sefalar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del p!ei

lgcucion de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de sen
@ fa suscripcion del contrato, segtin sea el caso)

%caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisal
0

Pl

Y su cuantificacion,; asi como los plazos a
presentacion y condiciones relevantes a cumplir)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)
% '_.- que 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del s

'-!'; i(sar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamie

.
e
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GEST

(Sefialar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos pen?
(Sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion de
onsiderando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de

‘los/diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiguen las condiciones establecidas en el contrato.

Xll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que s
lenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido
revelar dicha informacion a terceros)
Xill. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de Ia conformidad
otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne
Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida,
debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias hébiles.
XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

ﬁ‘n caso de relraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del co

faGntidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La per|

Sefahlica automaticamente ¥ se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto

anfo_el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucion total del ser
: ‘fg_u_q Jjgacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
,_-‘p Sidera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
B térda, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

a calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningi]

peyacuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras penaﬂ\
grentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el
2\ | la.contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condicion
“|.” procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los
_'"moritos o porcentajes a aplicar)
XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

P Ef ENTIDAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
b LA T
F"Ebr acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para ofras penalida
" &7en la gjecucion de la prestacion a su cargo.
) \: Caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite la continuacién del contrato.
‘1" Incumplimiento de obligaciones contraciuales, porcausa atribuible ai contratista.
Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza ma
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.
) Porineumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisobomo.
n‘a presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
7 E_'Q‘??T presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibici
Sliblidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion ¥ mitigacion del conflicto de interese

wrihie)

- it
’\h

W
X

da de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedirmentos ser
i 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al {
1§yler modalidad.

ION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

AT
|
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m la suscripcién del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara Y garan
prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquisr ben
|, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contrat

/]

/, directa o indirectamente, a funcic
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usy
la dependencia encargada de la contratacién,

aclores del proceso de contratacién y/o cu
servidor de la entidad contratante, con Ia finalidad de obfener alguna ventaja indebida o beneficid

afsa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesariz
Bfesurar que no se pracliquen los actos previamente sefialados.

mpromete a denunciar oportunamente ante las autor,

o de inconducta funcional de los cuales tuviera conoci
QMlefite la sjecucion del contrato con EL ENTIDAD.

b, ‘-F‘:Emé.'-'.;nente, el incumplimiento de las ablig.

aciones establecidas en este acapite, durante la ej%
_ Contractual, oforga a EL ENTIDAD el derecho de resolver iotal o parcialmente el conirato.

: "_&x SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

: ‘ﬁj’fl‘o.dps los confiictos que se deriven de Ia ejecucion e interpretacion de la presente
L._contratacién, son resueltos mediante trato directo y conciliacién.
53 GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los rilesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con es
eénfasis en la sjecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.)

i éLaQ partes realizan Ia gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente docunj

———THde tomar decisiones informadas, aprovechando e/ Impacto de riesgos positivos Y disminuy:
=i~ propabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante Ia

‘ejecucion contractual, considerando I finalidad publica de la contratacién,
o

Firma Area usuaria

]

]
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FORMATO 04

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS
Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POT;
Denominacién de la Contratacion:
1. FINALIDAD PUBLICA (OBii (Obligatorio)

(F-»di'car que busca satisfacer, mejorar Y/o atender con Ia contratacion requetida)

\_/I” _DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacién principal conllev
prestaciones accesorias, consignarias)

ll. ALCANCESY DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)
P E;‘. el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar,
2 'ﬂ"“ [ procedimiento a sequir para el desarrollo de este, recursos a ser previstos por

_|-~-@xperiencia laboral especifica, capacitacion, y otros.
/1> Ttafandose de persona Juridica, se debe indicar el personal Que se requiere, asi como e

7 rado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia [aboral especificg
(apacitacion, y otros, de dicho personal.)

N2 /REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

(De Corresponder)

I~ (Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales qu
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacién)

VI, SEGUROS (De Corresponder)

" | —{Indicar el tipo de Seguro que se exige al consultor, la coberiura, e/ plazo, monto de

cgbertura y oportunidad de su presentacién)

( M. LUGAR (De corresponder)

“\J-—(Las éreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuars Ia prestacién)

eebe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general|

|~ VIl. PLAZODE EJECUCION (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indical
- inicio del plazo de ejecucion de Ia prestacion, a partir del dia siguiente de Ia hotificacién
o4 W ;Lﬁgggden de servicio o de la suscripcién del contrato, segun sea el caso)
| “fBn caso se establezca condiciones previas a |a ejecucion del servicio, se debe precisat
. 0)
£IXy ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)
.|+ 2{Indicar el nimero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de
“="_presentacién y condiciones relevantes a cumplir)
CONFORMIDAD (Obligatorio)

WO febe indicar los 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar |

v

4o

S| \/egidtnidad del servicio y precisar el procedimiento Y requisitos que debe cumplir
Z | .-Plovesdor para el otorgamiento de la conformidad)

2z Xk FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

,1,:%

prra/ar si se realiza el pago de Ia contraprestacion en un solo pago o cuotas)
ar la documentacion obligatoria a

SFmidad y comprobante de pago)

be pagar las contraprestaciones pactadas a favor del conlratista dentro de

as calendario siguiente a Ia conformidad de la consultoria, siempre que se verifiguen las

ablecidas en el conirato.

[ ~ !". -
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presentar por el proveedor para la realizacién del pago consid




L C I, RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)
A _,_.E.f ENTIDAD puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

<led | Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibi

ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformida
/toryada por la Entidad.
A / Xlll. | RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

b if:l.\' AL oy
"?;‘f'"X\ﬂ,_"OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
e " \ Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.
’k__. 'ﬁf ~\Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o

22 f MUNICIPALIDAD DE
1
ﬁg + MPA “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES
st

- Y SERVICIOS IGUALES E INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (08 UIT)"
o EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMPA"

Xll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El coniratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servici

| / E \guelios casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asign
tratista algin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
Jnsemac:dn de los mismos; de lo contrario, responderé por su deterioro o pérdidd
debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.
XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que s|
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibig
revelar dicha informacion a terceros
XV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones obje
cpn[{alo, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de aira
Fndad se aphca automat;camenre y se calcula de acuerdo a la siguienie formula:

Ednzer el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del se
oriFJ&QbI:gacfon parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
e-considera just:r' icado el retraso, cuando el contratista ECFBCM'B de modo objetivamente

v P/

(De acuerdo al tipo de coniratacién las éreas usuarias pueden establecer otras penal
_diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el obj
la~contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condicion|

5_% cedimienlo de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

Por acumu!acfon del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méaximo para of
'\ perialidades, en la ejecucidn de la prestacion a su cargo.

nayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.
or incumplimiento de la cldusula anticorrupcion y antisoborno.
'Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

=1 la ompaﬂbmdades a que se hace referencia en Ia Lay da prevenc:on y m.'tfgacron da! confij

"".,ofrecrdo negociado, prometido o efectuado nmgun pago o entrega de cus
ﬁo incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
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GESTION 2121 30

proceso de contratacion o cualquier servidor de EL ENTIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e Integra durante la vig
del pontrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendien
regplver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos llicitos, directa o indirectar
Atthado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer

k/ﬂr?qa!os, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, diry
Adirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servig
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contral
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante,
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizalivas y/o de pe\
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

ERNA

y-Bdipnalmente, el Contralista se compromete a denunciar oportunamente ante las autorl

ﬁgtentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales 1
0l

[}

1 m; imiento durante la ejecucion del contrato con EL ENTIDAD.

%dase’dg'img persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, pariicipacio
integrantes de Jgg-organos de administracion, apoderados, representantes legales, funciol
asesbriés d ga#lqujer persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometié
1~ @ informayiés sobre fos alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrg

Y

& < Fi a!r"ﬁeﬁié;'.:é:f__frivlcﬂmpﬁmfsnto de las obligaciones establecidas en este acépite, dura
U “Agjecucion contractual, otorga a EL ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el cq

“:TXIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

~0i{pzdodos los confiictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
1”144 gontratacion, son resuelfos mediante trato directo y conciliacion.

— 2 XX, GESTION DE RIESGOS (De corresponder)
= éﬁd‘é'nﬁﬁcar los riesgos que pueden preseniarse durante el proceso de contratacior
e %.énecfa! énfasis en la efecucién contractual; asf/ como identificar responsabilidades

= partes.)

arfes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el pre

: ento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de ri

bositives v disminuyendo la probabilidad de los riesgos hegativos y su impacto durante
SCLE) contractual, considerando la finalidad ptiblica de la contratacion.

Firma
Area usuaria
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DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

IDAD DE ABASTECIMIENTO
NICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMPA
esente.-

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razén Social:
DNI: RUC:

Direccién de Notificacion:
Nombre de contacto:
Telf. Fijo/Movil: | _Correo Electrénico:

El declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo 1V del Titulo

. Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO
“APFRAMENTO [o siguiente:

partede los servicios o bienes que presta, durante y después de concluida la contratacion.
47AUtorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado como
- proveedor, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccién electronica sefialada.
——~__5. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el articulo 30
i/ 78e la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas.
X onozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
licas y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

w3
st

'\\\""%3.' &7 /Mantener una conducta praba e integra en todas las actividades del proceso de contratacién,
\Q,&;;:, I6 que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos licitos, directa o
"~ indirectamente, asi como denunciar los actos de corrupcién, inconducta funcional, conflicto de
intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento,
8. -_,_:..a. de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otras

ilares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de las
' IDADCE |65
= ABASTECIMIENTOS &
; ~
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Yy en general al personal del ENTIDAD,

FIRMAY HUELLA NOMBRES APELLIDOS
DEL POSTOR REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA (BIENES)

Y/ 33 REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS)

fediante el presente el suscrito.................. . con DNI
3 P + Postor y/o Representante Legal de:

...................................................................................................

...............................................

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No || SI|_| tener familiares y/o parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

afinidad ni por razones de matrimonio 0 concubinato, en la autaridad (alcalde, regidores y funcionarios) de
la Municipalidad Provincial Lampa.

Y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio

o tener impedimento para postular en la presente contratacién, ni para contratar con el Estado,
me al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

/4 Qugimi informacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona

: -'.-fur@_f ) fque represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

: 5~ Cﬂnbcer las sanciones contenidas en Ia Ley de Contrataciones del Estado Y su Reglamento, asf
~gomo-las-disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

B<—Participar en la presente contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién,
- acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo
~ ~N™1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas.

o\

: ?;ﬁiﬁguomr, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.
W "I{“A"C:\
wae BN

Sa - .‘?‘__‘_—L_-.$er responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en la presente
\ 2|5 contratacisn,

\* A

A

1779, Comprometerme a mantener la oferta presentada en la co

ntratacién y a perfeccionar el contrato, en
0 de resultar favorecido con la buena pro.

€0 electrénico

imismo, en caso de ser ganador de la buena pro, autorizo ser notificado al corr

..........................................................................................................

FIRMAY HUELLA NOMBRES APELLIDOS
DEL POSTOR REPRESENTANTE LEGAL
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FORMATO 08 |
DECLARACION JURADA (SERVICIOS)

1. 33 REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS)

Mediante el presente el suscrito. ... e R e con DNI

...................................................................

DECLARO BAJO JURAMENTO:

11. No __ISI_| tener familiares ylo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad ni por razones de matrimonio o concubinato, en la autoridad (alcalde, regidores y funcionarios) de
Jdnicipalidad Provincial Lampa.

AlYo haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio
hiegridad.

t0-tener impedimento para postular en la presente contratacién, ni para contratar con el Estado,
mg al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado,
L1 I.:I | -
14 ;'e-'ml}. informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juri lica-que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf
00 las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
eneral.

~. . 16. Participar en Ia presente contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién,
~acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo
. N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

1
Bf. Ser responsable de la veracidad de Jos documentos e informacién que presento en la presente
" contratacién.

19. Comprometerme a mantener la oferta presentada en |a contratacién y a perfeccionar el contrato, en
£aso de resultar favorecido con la buena pro.
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